LAYANAN AKU SAPA (Penerbitan 3 in 1 Akta Kematian)

DESKRIPSI LAYANAN

Layanan dimaka Dinas menerbitan Akta Kematian dengan mengirim dokumen yang diupload ke
Disdukcapil. untuk Proses Santunan Jangka waktu pendaftaran paling lambat adalah 30 (tiga puluh ) hari
kerja sejak meninggal dunia, Kartu Keluarga dan KTP El

Daftar persyaratan yang harus dipenuhi oleh Pemohon sebelum mengajukan layanan ini :

1. Surat kematian dari dokter atau kepala desa/lurah

2. Penetapan pengadilan bagi seseorang yang tidak jelas keberadaannya karena hilang atau
mati tetapi tidak ditemukan jenazahnya,

3. Surat keteterangan kematian dari Perwakilan Rl bagi penduduk yang kematiannya di luar
wilayah NKRI;

4, Kartu Keluarga/KTP el yang meninggal dunia.

5. Dokumen Perjalanan atau KITAS/SKTT atau KITAP/KTP-el ( tambahan untuk WNA )

6. KTP-el dengan status lama untuk diterbitkan KTP-el dengan Status baru ( jika yang

meninggal berstatus suami istri )
7. F2.01. Formulir Pencatatan Sipil di Dalam NKRI
8. F1.02. Formulir Pendaftaran Peristiwa Kependudukan

Mekanisme Pengajuan

1 Pemohon menyiapkan persyaratan yang dibutuhkan

2. Pemohon melakukan pengajuan LAYANAN AKU SAPA ( Penerbitan 3 IN 1 Akta Perkawinan
)

3. Pemohon mengisi pengajuan dengan data isian yang diperlukan (jika isian yang diminta
tidak ada,maka di isi menjadi 'TIDAK ADA' atau '-")

4, Pemohon mengupload dokumen yang dibutuhkan dan jika lebih dari satu upload di
persyaratan pendukung lainnya

5. Pemohon mengirim dokumen fisik yang dibutuhkan (Jika diperlukan pengiriman fisik
dokumen)

6. Operator Dinas memproses pengajuan pemohon

7. Operator Dinas menerbitkan Akta Perkawinan, KK dan KTP el mempelai status kawin

8. Pemohon dapat mendownload file PDF Akta Perkawinan dan KK, lalu dicetak menggunakan

kertas HVS 80gr ukuran A4
9. Selain dapat didownload melalui sistem pendukung layanan Administrasi Kependudukan ini,
file PDF yang diterbitkan juga dikirim ke email pemohon

FORMULIR
F2.01 Pelaporan Pencatatan Sipil di Dalam NKRI

F1.02 Pendaftaran Peristiwa Kependudukan

DOKUMEN YANG DIUPLOAD
Dokumen yang diupload untuk Layanan online adalaha dokumen Aslinya

1. Surat kematian dari dokter atau kepala desa/lurah ( Asli)

2. Penetapan Pengadilan bagi seseorang yang tidak jelas keberadaannya karena hilang atau
mati tetapi tidak ditemukan jenazahnya, (Asli)

Surat keteterangan kematian dari Perwakilan Rl bagi penduduk yang kematiannya di luar
wilayah NKRI ('Asli)

Kartu Keluarga yang meninggal dunia ( Asli)

Dokumen Perjalanan atau KITAS/SKTT atau KITAP/KTP-el ( tambahan untuk WNA )
KTP el yang meninggal dunia

KTP-el dengan status lama untuk diterbitkan KTP-el dengan Status baru ( jika yang
meninggal berstatus suami istri )

8. F2.01. Formulir Pencatatan Sipil di Dalam NKRI yang sudah diisi dan ditanda tangani

9. F2.01. Formulir Pencatatan Sipil di Dalam NKRI hal 2

10. F2.01. Formulir Pencatatan Sipil di Dalam NKRI hal 3

11. F2.01. Formulir Pencatatan Sipil di Dalam NKRI hal 4

12. F1.02. Formulir Pendaftaran Peristiwva Kependudukan

13. F2.01 Formulir Pelaporan Perkawinan yang sudah diisi dan ditanda tangani ( Asli )
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DOKUMEN YANG DI DOWNLOAD

Kartu Keluarga File PDF Kartu Kluarga yang sudah diterbitkan
Akta kematian File PDF Akta Kematian yang diterbitkan

KTP El perubahan status bagi suami/istri yang yang meninggal dan diambil sendiri



