
SICAKEP KEREN ( Sistem Integrasi Catatan Sipil dan 

Kependudukan kepada Penduduk Rentan  ) 

 

DESKRIPSI LAYANAN 

Terwujudnya pelayanan terintegrasi dalam Pendataan dan Penerbitan Dokumen 

Kependudukan bagi anak dan orang dewasa yang hidup di jalan dan atau diluar pengasuhan 

keluarga dimana nantinya warga akan mendapatkan Kartu Keluarga, Akta Kelahiran dan KTP 

El/KIA 

 
Daftar persyaratan yang harus dipenuhi oleh Pemohon sebelum mengajukan layanan ini : 

1. F1.02 Formulir Pendaftaran Peristiwa Kependudukan bagi penduduk yang sudah tercantum 
dalam basis data kependudukanBuku nikah/kutipan akta perkawinan/bukti lain yang sah; 

2. F1.01 Formulir Biodata penduduk bagi penduduk yang belum tercantum dalam basis data 
kependudukan; 

3. F1.04 Surat Pernyataan tidak memiliki dokumen kependudukan 
4. F2.01 Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil dalam wilayah NKRI 
5. Pengantar dari yayasan atau istansi terkait 
6. Bagi Penduduk yang belum melakukan perekaman biometrik namun sudah berusia 17 (tujuh 

belas) tahun atau sudah/pemah menikah dilakukan perekaman biometrik; 
7.  
 

MEKANISME PENGAJUAN 

1. Pemohon menyiapkan persyaratan yang dibutuhkan 

2. Pemohon melakukan pengajuan Penerbitan SICAKEP KEREN ( Sistem Integrasi Catatan Sipil dan 
Kependudukan kepada Penduduk Rentan ) 

3. Pemohon mengisi pengajuan dengan data isian yang diperlukan (jika isian yang diminta tidak 
ada,maka di isi menjadi 'TIDAK ADA' atau '-') 

4. Pemohon mengupload dokumen aslinya yang dibutuhkan dan jika lebih dari satu silakan upload 
di Dokumen Pendukung lainnya 

5. Pemohon mengirim dokumen fisik yang dibutuhkan (Jika diperlukan pengiriman fisik dokumen) 
6. Operator Dinas memproses pengajuan Penerbitan dokumen 

7. Operator Dinas menerbitkan Kartu Keluarga, Akta Kelahiran, KIA/KTP El 
8. Pemohon dapat mendownload file PDF Kartu Keluarga Karena Perubahan Data, lalu dicetak 

menggunakan kertas HVS 80gr ukuran A4 

9. Selain dapat didownload melalui sistem pendukung layanan Administrasi Kependudukan ini, file 
PDF yang diterbitkan juga dikirim ke email pemohon 

FORMULIR 

F1.02 Pendaftaran Peristiwa Kependudukan  

F1.01 Formulir Biodata penduduk  

F1.04 
Surat Pernyataan tidak memiliki dokumen 
kependudukan 

 

F2.01 Pelaporan Pencatatan Sipil dalam wilayah nkri  

F2.03 SPTJM Kebenaran Data kelahiran  

F2.04 SPTJM Kebenaran Pasangan Suami Istri  

SPTJM Kelahiran anak seorang ibu 
Keterangan Kebenaran Data Kelahiran anak seorang 
ibu 

 

Surat Keterangan Cerai Umat 
Hindu/Budha 

keterangan Perceraian Hindu / Budha  

SPTJM Kawin/Cerai 
Keterangan Kebenaran Data Perkawinan belum 
tercatat 

 

Keterangan Kelahiran Melebihi 1 ( 
satu ) tahun 

Keterangan Kelahiran terlambat yang melebihi satu 
tahun atau 60 hari 

 

Surat Kuasa Pelaporan Kelahiran Surat Kuasa bila Pelaporan Kelahiran di kuasakan  

 
 



DOKUMEN YANG DIUPLOAD 
Dokumen yang diupload untuk Layanan online adalaha dokumen Aslinya 

1. Pengantar dari yayasan atau istansi terkait  

2. Formulir F1.02 Pendaftaran Peristiwa Kependudukan bagi penduduk yang sudah 

tercantum dalam basis data kependudukan yang sudah diisi dan ditanda tangani  

3. Formulir F1.01 Biodata penduduk bagi penduduk yang belum tercantum dalam basis data 

kependudukan yang sudah diisi dan ditanda tangani  

4. F1.01 Formulir Biodata penduduk hal. 2  

5. F1.01 Formulir Biodata penduduk hal. 3  

6. F1.04 Surat Pernyataan tidak memiliki dokumen kependudukan yang sudah diisi dan 

ditanda tangani  

7. F2.01 Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil dalam wilayah NKRI yang sudah diisi dan 

ditanda tangani  

8. F2.01 Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil dalam wilayah NKRI hal. 2  

9. F2.01 Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil dalam wilayah NKRI hal. 3  

10. F2.01 Formulir Pelaporan Pencatatan Sipil dalam wilayah NKRI hal. 4  

11. Dokumen pendukung lainnya 

DOKUMEN YANG DI DOWNLOAD 

Kartu Keluarga File PDF Kartu Kluarga yang sudah diterbitkan 

Akta Kelahiran File PDF Akta Kelahiran yang sudah diterbitkan 

KIA / ktp eL Diambil sendiri 

 

 


